
采购一体化平台注册指引 

 

网站地址：http://scm.wxmetro.net:7089/WXMETRO/srm/pager/index.jsp 

第一步：打开平台首页，点击如图中注册按钮 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

第二步：申请账号及密码。按照页面提示填写相应信息，如下图。完成后点击注册按钮。 

★注意： 

密码设置要求：大写字母、小写字母、数字及特殊字符都要有，密码长度不小于 11 位。 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

第三步：使用第二步注册的账号及密码登录，如下图界面。 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

第四步：此时您的角色为潜在供应商，还不能参与报名竞价。点击如图菜单中注册信息完善按钮。将出现如图注册信息完善序时簿查询界面。点

击此界面中的确定按钮。在出现的界面中点击新增按钮。 
 

                

 

             

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

第五步：供应商基本信息填报。在出现的界面中按照要求填写对应信息，如下图。 

★注意： 

1. 所需填写的信息为基本信息页及银行信息页； 

2. 基本信息页页面中红色星号标注的为必填项； 

3. 可输入信息全部填写完成,点击左上角保存，后方可点击附件按钮添加附件； 

4. 统一社会信用代码有效期如果为不限日期的或无可选日期的，直接选择能选择的最大日期即可； 

5. 行贿犯罪查询结果请按照提示添加裁判文书网的查询结果界面截图即可； 

6. 财务审计报告请上传（外部会计事务所出具的）连续两个年度的报告扫描件，如无也可上传财务三表（利润表、资产负债表、现金流量表）

的盖章扫描件； 

7. 单个附件文件大小不要超过 10M，否则可能会上传失败。为确保上传成功，完成后请自行下载已上传附件以检验是否上传成功； 

 

 



 

第六步：点击左上角提交按钮，如下图。审批窗口点击同意，完成注册提交。 
 

 

 

第七步：关注审批进度。可以通过菜单中个人办公中已办事项查看所提报的单据，单据中点击左上角审批日志查看审批进度及审批意见，如下图。

如有填报问题可能会被审核人员退回，届时将会在个人办公中的待办事项中出现，请及时关注退回审批意见，并按要求修改后重新提交。 

 

 



供应商注册常见问题： 

1. 系统界面上没有“新增”按钮 

 

原因分析：此种情况因为之前已经填报过部分基本信息，并且进行了单据保存。 

解决措施：找到原来填报并保存的单据，路径为菜单中个人办公—草稿箱，点击单据编号打开单据继续编辑后提交。 

 

2. 组织机构代码附件按钮无法点击 

原因分析：基本信息界面中是否有统一社会信用代码一栏，如果选择已有统一社会信用代码，则组织机构一栏无需填写 

解决措施：此时组织结构代码证附件无需添加 

 

3. 注册账号时提示“操作员名称不能重复” 

  

原因分析：所填报的公司名称已经注册过账号 

解决措施：如果账号丢失或忘记，可向 SCM@wxmetro.net，发送邮件，邮件中添加公司营业执照扫描件，邮件正文注明需要找回账号或者密码，然后等待邮件回复。 

 

4. 登录时，显示“请在 000 集团下定义 XXXX 操作员” 

原因分析：输入的账号不存在，可能是该账号没有注册或者账号输入错误 



解决措施：请输入正确账号或者进行供应商注册，如账号忘记或者丢失可向 SCM@wxmetro.net，发送邮件，邮件中添加公司营业执照扫描件，邮件正文注明需要找回账号或者密

码，然后等待邮件回复。 


